Муниципальное образовательное учреждение

Нестиарская средняя  общеобразовательная школа
                                                                                                                                                 Утверждаю.

Директор школы: 

______________

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

сторожа _______________________________________

Основное назначение должности сторожа – охрана зданий, сооружений и имущества школы во внеурочное время.

1. Сторож обязан:
 - выполнять инструкцию по охране труда, правила внутреннего трудового распорядка, правила техники безопасности и пожарной безопасности;

– не допускать на объект лиц, не имеющих отношения к объекту;

– знать и соблюдать правила санитарии, курить в отведенном месте, не употреблять до и во время работы спиртные напитки;

· сообщать руководителю образовательного учреждения или его заместителю по хозяйственной части о замеченных нарушениях требований безопасности на объекте.

Приступая к работе:
· Проверяет целостность охраняемого объекта (замков и других запорных устройств; наличие пломб, противопожарного инвентаря; исправности сигнализации, телефонов, освещения) 

· Совершает наружный и внутренний обход охраняемого объекта не менее трёх раз за смену

· При выявлении неисправностей (взломанные двери, окна, замки, отсутствие пломб и печатей и др.) не позволяющих принять объект под охрану, докладывает об этом представителю администрации и дежурному по отделению милиции и осуществляет охрану следов преступления до прибытия представителей милиции

· При возникновении пожара на объекте поднимает тревогу, извещает пожарную охрану  и дежурного по отделению милиции, принимает меры по ликвидации пожара

· При возникновении  чрезвычайных ситуаций (аварии водопроводных и отопительных, электрических сетей) немедленно ставит в известность завхоза, администрацию, слесаря или электрика

· Контролирует работу котельной, вместе с дежурным кочегаром проверяет температуру воздуха в помещении двухэтажной школы

· Производит приём и сдачу дежурства с соответствующей записью в журнале

· Проводит ежедневно уборку закреплённых помещений и территории школы

· В зимнее время очищает от снега площадку перед зданием интерната

2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин Правил внутреннего распорядка школы, законных приказов и распоряжений администрации школы и иных локальных нормативных актов, должностных обязанностей сторож несёт дисциплинарную ответственность в порядке, определённом трудовым законодательством.

    За виновное причинение школе или участникам образовательного процесса ущерба в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей сторож несёт материальную ответственность в порядке и в пределах, установленных трудовым и (или) гражданским законодательством.

3. Сторож работает в режиме нормированного рабочего дня (без права сна) по графику, составленному исходя из 40-часовой недели, и утверждённому директором школы, имеет отпуск продолжительностью 28 календарных дней. Сторож проходит инструктаж по технике безопасности и пожарной безопасности.

С должностной инструкцией ознакомлен.

